PREFEITURA MUNICIPAL DE MARQUINHO

ESTADO DO PARANA

CNPJ:01.612.552/0001-13

e-mail; Pmmarquinho@yahoo.com.br
Rua 7 de Setembro, s/n - CEP. 85.168-000 - Centro - Marquinho - PR,

LEI N° 859/2022

SUMULA: Dispde a criagdo de cargos efetivos na
estrutura  da  Prefeitura Municipal de
Marquinho/Pr e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MARQUINHO, ESTADO DO PARANA, POR SEUS
REPRESENTANTES, APROVOU E O PREFEITO MUNICIPAL SR ELIO BOLZON JUNIOR,
NO USO DE SuAs ATRIBUICOES QUE LHE CONFEREM O ARTIGO 70 INCISO III DA LEI
ORGANICA MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE:

LEI

Art. 1° - Ficam criado no &mbito da Administracdo Direta do Municipio de Marquinho/Pr,
conforme Anexo I — parte integrante desta Lei, os cargos de provimento efetivo de Fiscal
Tributério e Auxiliar de Farméacia.

§ 19 - As atribuicSes dos cargos e exigéncias para preenchimento dos mesmos s30 as constantes
do Anexo II incluso, o qual fica fazendo parte integrante da presente Lei.

§ 2° - O cargo de Fiscal Tributario descrito no Art. 19, fica vinculado a Secretaria Municipal de
Finangas e o cargo de Auxiliar de Farmacia vincula-se & Secretaria Municipal de Salde, ambos
sujeitando-se as normas do Regime Juridico Estatutério e ao Plano de Carreira do Servidor P(blico
Municipal, integrando o quadro de servidores publicos municipais.

Art. 2° - O preenchimento dos cargos criados se dara por concurso publico, conforme prevé o
art. 37 da Constituicao Federal, sob o Regime Estatutario, e obedecerdo o Regime Juridico Unico
dos Servidores PUblicos Municipais, disciplinado pela Lei Municipal no 114/2002 de 27 de
setembro de 2002, com sujeigdo ao Regime Préprio de Previdéncia Social.

Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposicBes em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Marquinho Estado do Parana em, 24 de maio de 2022.
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ESTRUTURAS DOS CARGOS EFETIVOS
GRUPO DENOMINAGAO DO [CLASSE PADRAO NUMERO CARGA ESCOLARIDADE
OCUPACIONAL CARGO FUNCIONAL | DE VAGAS | HORARIA
PROFISSIONAL Fiscal de Tributos laX | GOPlaX 1 40 Ensino Superior W
Completo

. Ensino médio
Auxiliar de Farmacia completo e curso
PROFISSIONAL la X GOSPlaX 1 = profissionalizante de

auxiliar de farmacia.

TABELA DE VENCIMENTOS DO PESSOAL EFETIVO POR GRUPOS OCUPACIONAIS E CARGOS
PROFISSIONAIS
GOP | GOP I GOP llI GOP IV GOP V GOP VI GOP VIl | GOP VIII GOP IX GOP X

FISCAL DE TRIBUTOS
2.800,00 2.940,00 3.087,00 | 3.241,35 | 3.403,42 3.573,59 | 3.752,27 | 3.939,88 4.136,88 | 4.343,72

AUXILIAR DE FARMACIA
1.500,00 1.575,00 l 1.653,75 | 1.736,44 l 1.823,26 | 1.914,42 | 2.010,14 | 2.110,65 | 2.216,18 l2.326,99

Atribuicdes dos Carqos:

Cargo Efetivo: Fiscal Tributario

Requisitos para Provimento: Diploma, devidamente registrado, de conclus3o de curso de
graduagdo em Administracdo de Empresas, Ciéncias Contabeis ou Economia.

Atribuicoes:

- Fiscalizar, lancar e constituir créditos tributarios, fazer cobrangas, proceder a sua revisdo de
oficio, homologar aplicar as penalidades previstas na legislagdo e proceder a revisdo das
declaragbes efetuadas pelos sujeitos passivos;

- Analisar, elaborar e decidir em processos administrativo fiscais, nas respectivas esferas de
competéncia, inclusive os relativos ao reconhecimento de direito creditdrio, a solicitagdo de
retificacdo de declaraggo, & imunidade, suspensdo, exclusdo e extingdo de créditos tributarios;

- Acompanhar e informar os débitos vencidos e n3o pagos para a inscrigao na Divida Ativa, bem
como planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de fiscalizagdo, arrecadacdo e
de cobranga dos impostos, taxas e contribuigbes de competéncia municipal

- Planejar, coordenar e realizar a fiscalizagdo externa, coligindo, examinando, selecionando os
elementos necessarios & acdo fiscalizadora; 7,
- Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislagdo tributaria; i ,//‘//4' ‘_/
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- Corrigir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios & execucao da
fiscalizagdo externa;

- Fazer o cadastramento de contribuintes, bem como o lancamento, a cobranca e o controle do
recebimento dos tributos;

- Manter-se sempre atualizado com o cadastro imobilidrio do municipio de forma a verificar a
corregdo do pagamento dos impostos incidentes sobre a propriedade urbana;

- Participar da elaborac&o de estimativas de impostos a serem cobrados, com base no cadastro
imobiliario;

- Manter articulagdo com os cartérios de forma a atualizar-se quanto as transagdes
imobiliarias realizadas no municipio;

- Constituir crédito tributario mediante lancamento de oficio;

- Realizar visitas periddicas a dreas em adensamento e loteamentos de forma a inspecionar novas
construgoes;

- Auxiliar na cobranca da divida ativa do municipio;

- Verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a autenticidade de livros e registros
fiscais instruidos pela legislacdo especifica;

- Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de prestagdo de
servigos, em face dos artigos que expdem, vendem ou manipulam e dos servigos que prestam;
- Verificar os registros de pagamento dos tributos nos documentos em poder dos contribuintes;
- Investigar a evasdo ou fraude no pagamento dos tributos;

- Colaborar na informagdo de processos referentes a avaliagao de imdveis;

- Lavrar autos de infracdo e apreensdo, bem como termos de exame de escrita, fianga,
responsabilidade, intimacdo e documentos correlatos;

- Propor a realizagdo de inquéritos e sindicancias que visem salvaguardar os interesses da
Fazenda Municipal;

- Promover o lancamento e a cobranca de contribuicdes de melhoria, conforme
diretrizes previamente estabelecidas;

- Auxiliar, quando necessario, a fiscalizacdo estadual e acompanhar a arrecadagdo do ICMS no
municipio;

- Manter-se atualizado e participar de estudos e propostas, quanto a arrecadagdo estadual e
federal no municipio e a reparticio e transferéncia de tributos Federais e Estaduais para o
municipio;

- Participar de estudos econémicos, financeiros, estatisticos, auxiliando na interpretagdo do seu
significado e da realizagdo de séries histdricas e projecdes sobre a arrecadacdo de tributos
municipais;

- Manter-se atualizado sobre as legislagdes tributaria, econdémica e financeira da Unido, do Estado
e do municipio;

- Propor medidas relativas a legislagdo tributaria, fiscalizagdo fazendaria e administragéo fiscal,
bem como ao aprimoramento das praticas do sistema arrecadador do municipio;

- Atender ao contribuinte, informando sobre impostos, processos e outros assuntos
relacionados com seu trabalho;

- Orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da regulamentagdo tributdria no
ambito municipal;

- Coletar e fornecer dados para a atualizagdo de banco de dados em sua area de atuagdo;

- Auxiliar na realizagdo de pesquisas de campo, para possibilitar a atualizacdo das
informagdes relativas a sua area de atuacéo;

- Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugao das atribuigbes tipicas da classe;

- Instaurar processos por infragdo verificada pessoalmente;

- Participar de sindicancias especiais para instauragdo de processos ou apuracdo de dendincias e
reclamacgoes;

- Rea lizar plantdes fiscais e emitir relatérios sobre os resultados das fiscalizagdes efetuadas; P }

//
1
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- Contatar, quando necessério, drgdos publicos, comunicando a emergéncia e solicitando SOCOrTo;
- Articular-se com fiscais de outras areas, bem como com as forgas de policiamento ou com a
guarda municipal, sempre que necessario objetivando a fiscalizacdo integrada e o cumprimento
da legislagdo no que for area de sua responsabilidade;

- Redigir memorandos, oficios, relatdrios e demais documentos relativos aos servigos de
fiscalizagdo executados;

- Formular criticas e propor sugest&es que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de fiscalizagdo,
tornando-os mais eficazes;

- Participar das atividades administrativas e de apoio referente a sua area de atuacdo;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando a estudos ou fazendo exposigdes sobre situagdes
e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, para fins de formulagdo de
diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao municipio;

- Elaborar relatérios das inspegdes realizadas;

- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

- Elaborar informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e
sugerindo medidas para implantag&o, desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades em sua
area de atuacio;

- Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal auxiliar, realizando-as
eém servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuaco;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos ou fazendo exposigdes sobre situagOes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos
técnicos, para contribuir na formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao
municipio;

- Realizar pesquisas, mantendo-se informado sobre novas tecnologias bem como propor solugbes
que otimizem os servigos prestados pela prefeitura;

- Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos equipamentos, instrumentos e
materiais colocados a sua disposicao;

- Manter limpo e arrumado o local de trabalho;

- Zelar pela limpeza e conservacdo dos equipamentos no local de trabalho;

- Observar as normas de higiene e seguranga do trabalho;

- Realizar a fiscalizagdo e lancamento de tributos, modificagdo, suspensgo, extingdo e exclusdo
do crédito tributério, nas formas previstas em lei.

- Realizar e assinar andlises e auditorias internas para fins de verificagdo do desempenho e da
eficiéncia do fisco municipal;

- Orientar os novos servidores do fisco que ingressarem na carreira, para fins de instrugdes ou
execugoes dos servicos;

- Apresentar, apds estudos, andlises e procedimentos, sugestdes e métodos de
desenvolvimento dos servigos no fisco, com a finalidade de munir os Auditores Fiscais de Tributos
Municipal em inicio de carreira, no desempenho das atividades.

- Planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica de outros
orgdos, as atividades de repress3o a sonegagdo fiscal, ocultagdo de bens, direitos e valores;

- Considerar os atos ou negdcios juridicos praticados com a finalidade de dissimular a ocorréncia
do fato gerador do tributo ou a natureza dos elementos constitutivos da obrigagdo tributaria, na
forma da legislagdo municipal;

- Analisar, elaborar e proferir pareceres, em processos administrativos-fiscais, nas
respectivas esferas de competéncia, inclusive aos relativos de ao reconhecimento de direito
creditério, a solicitagdo de retificacdo de declaracdo, a imunidade, a quaisquer formas de
suspensdo, exclusdo e extingdo de créditos tributarios previstos na Lei Federal n® 5.172, de 25
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de outubro de 1996, a restituicdo, ao ressarcimento e 3 redugdo de tributos e contribuigdes, bem
como participar de 6rgdos de julgamento singulares ou colegiados, relacionados & Administracio
Tributaria;

- Prestar assisténcia aos 6rgdos encarregados da representagdo judicial do municipio;

- Examinar documentos, livros e registros de instituicdes financeiras, referentes a contas de
depdsitos e aplicagdes e financeiras de titularidade do sujeito passivo, desde que haja processo
administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso, desde que a quebra do sigilo
bancarios seja considerado pelo gerente responsavel pela fiscalizacdo do tributo objeto da
verificagdo, indispensavel para a conclusdo da fiscalizagdo;

- Estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater tributario inclusive em processo de consulta;

- €xaminar documentos, livros e registros dos sujeitos passivos sujeitos a administragdo tributaria
municipal;

- Assessorar em carater individual ou em grupos de trabalhos, quando designado por autoridades
Superiores da secretaria municipal de Finangas ou de outros érgdos da Administracdo Municipal
€ prestar-lhes assisténcia especializada, com vistas 3 formulagdo e a adequagdo da politica
tributaria ao desenvolvimento econdémico, envolvendo planejamento, coordenagdo, controle,
supervisdo orientacdo e treinamento;

- Realizar andlise de natureza contabil, econdémica ou financeira relativas as /atividades de
competéncia tributaria do municipio.

- Exercer outras atividades correlatas.

Cargo Efetivo: Auxiliar de Farmacia

Requisitos para Provimento: Ensino médio completo e curso profissionalizante de auxiliar de
farmacia.

Atribuigoes:

Desempenhar atividades de controle de estoque, armazenamento, distribuicdo e dispensacdo de
medicamentos. Prestar auxilio no recebimento de medicamentos, verificando quantidade,
validade e laudo. Organizar os medicamentos nas prateleiras bem como verificar sua quantidade
em relagdo a ficha de estoque. Elaborar e separar as solicitagbes das Unidades Basicas de Satide
e Centro Médico Hospitalar dando baixa no sistema. Relatar as necessidades de compra quando
O estoque atingir sua quantidade minima de demanda, bem como as validades préximas ao
vencimento. Auxiliar na elaboragdo dos relatérios e pedidos dos medicamentos. Distribuir
medicamentos aos pacientes na Unidade Basica de Saude. Auxiliar nas atividades desempenhadas
pelo Farmacéutico. Orientar, depois de devidamente qualificado e capacitado, o paciente sobre
formulas, bulas, prescricdo medicamentos, indicagdo e contraindicacdo de tipos de
medicamentos, nomes dos laboratdrios, distribuicdo, controle e conservagao de medicamentos e
de outros produtos correlatos, Exercer outras atividades correlatas.
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